Zatgcznik nr 1

do Uchwaty nr 3/2026 Rady Nadzorczej

Spdldzielni Mieszkaniowej ,Miodziezowiec" w Zielonej Gorze

wiec. pl z dnia 3.03.2026 r.

REGULAMIN

KORZYSTANIA ZE STANOWISKA KOMPUTEROWEGO DLA MIESZKANCOW SPOLDZIELNI

5
SE XA

MIESZKANIOWEJ "MLODZIEZOWIEC” W ZIELONEJ GORZE

§1

Postanowienia ogolne

Stanowisko komputerowe stanowi wiasno$¢ Spotdzielni i stuzy wsparciu mieszkancow w
zatatwianiu spraw urzedowych oraz administracyjnych.

Z urzadzenia moga korzysta¢ wylacznie czlonkowie Spotdzielni oraz wiasciciele lokali
znajdujacych sie w zasobach Spotdzielni.

Stanowisko komputerowe jest dostepne w biurze Spétdzielni w dni robocze w nastgpujacych
godzinach 09:00-10:00 i 14:00-15:00.

Stanowisko wyposazone jest w dostep do Internetu, pakiet aplikacji biurowych oraz drukarke.

§2

Zakres dozwolonego uzytkowania

Uzytkownik korzystajgcy ze stanowiska jest uprawniony do:

przegladania witryny internetowej Spotdzielni,

korzystania z portalu eBOK,

korzystania z portalu zuzycia mediow,

zatatwiania spraw urzedowych,

obstugi wtasnej poczty elektronicznej,

drukowania dokumentéw zwigzanych z §2 ust.1 pkt. a, b, ¢, d.

Ustuga drukowania jest odptatna. Dostepny format A4, wydruk czarno-biaty.

§3

Zasady bezpieczeristwa i ochrony danych

W trosce o bezpieczenstwo danych osobowych kazdy Uzytkownik zobowigzany jest do:
wylogowania sie po zakonczeniu pracy — nalezy skutecznie wylogowac sie z poczty
elektronicznej oraz portalu eBOK i portalu zuzycia mediow. Zamknigcie okna przegladarki nie
jest rownoznaczne z wylogowaniem,

ochrony haset — w przypadku zapytania przegladarki o zapisanie hasta nalezy bezwzglednie
wybrac¢ opcje ,NIGDY”,

usuniecia plikow — wszelkie pobrane dokumenty (np. deklaracje PIT) nalezy po zakonczeniu
pracy trwale usuna¢ z komputera (usuna¢ z folderu ,Pobrane” oraz oprézni¢ kosz systemowy).
Zabrania sie pozostawiania przy stanowisku dokumentéw zawierajgcych dane osobowe.

§4

Zakazy i ograniczenia

Zabrania sie wykorzystywania stanowiska do celow innych niz te wskazane powyzej, a w
szczegolnosci:

wykorzystywania stanowiska do celéw komercyjnych, w tym prowadzenia dziatalnosci
gospodarcze;j,

wykorzystywania stanowiska w celach rozrywkowych (m.in. do gier komputerowych oraz portali
streamingowych),

przegladania stron internetowych o tresciach nieobyczajnych lub naruszajacych obowigzujgce
przepisy prawa,

samodzielnego naprawiania sprzetu, odigczania przewoddw, ingerowania w Kkonfiguracje
systemu oraz instalowania wtasnego oprogramowania.

§5

Postepowanie w razie awarii



1. Wszelkie nieprawidtowosci w dziataniu sprzetu (np. wolne dziatanie systemu, zawieszanie sie

komputera, pojawianie sig nietypowych komunikatéw, awaria drukarki) nalezy niezwlocznie
zgtosic¢ pracownikowi biura.

2. W przypadku pojawienia sie podejrzanych okienek, komunikatéw lub ostrzezen o wirusach
nalezy przerwac prace i niezwtocznie zgtosi¢ problem pracownikowi biura.

§6
Postanowienia koricowe

Spotdzielnia nie ponosi odpowiedzialnoéci za skutki i szkody wynikajace z dziatan lub zaniedban
uzytkownika.
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